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CONCORSO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 1 (UNO) POSTO
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO A TEMPO PIENO E INDETERMINATO,
CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1 . Prova orale del 29.10.2021

PROVE ESTRATTE

(busta n. 1 prova orale)
PROVA N. 1
1) Il potere di ordinanza del Sindaco.

2) Il Piano esecutivo di gestione.

3) Il conflitto di interessi del dipendente.

4) Il candidato illustri quali sono i criteri di selezione che la stazione appaltante
pud richiedere agli operatori economici ai sensi dellarticolo 83 del codice
degli appalti.

DOMANDA DI INFORMATICA
Cos’@ lo SPID?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Lucas goes to school every day of the week. He has many subjects to go to each
school day: English,

art, science, mathematics, gym, and history. His mother packs a big backpack full of
books and lunch

for Lucas.

His first class is English, and he likes that teacher very much. His English teacher
says that he is a good

pupil, which Lucas knows means that she thinks he is a good student.

(busta n. 2 prova orale)
PROVA N. 2
1) Il diritto di accesso dei consiglieri comunali.
2) Il candidato definisca il Documento di gara unico europeo, quando lo stesso
deve essere richiesto e illustri le sezioni che lo compongono.
3) Laccesso civico.
4) Il documento unico di programmazione.
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DOMANDA DI INFORMATICA
Il candidato illustri il valore della posta elettronica certificata (PEC).

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

His next class is art. He draws on paper with crayons and pencils and sometimes
uses a ruler. Lucas

likes art. It is his favorite class.

His third class is science. This class is very hard for Lucas to figure out, but he
gets to work with his

classmates a lot, which he likes to do. His friend, Kyle, works with Lucas in science
class, and they have

fun.

(busta n. 3 prova orale)
PROVA N. 3

1) Il controllo delle minoranze consiliari sulloperato del Consiglio e della Giunta
Comunale.

2) La comunicazione di awio del procedimento amministrativo.

3) Il Candidato illustri, secondo quanto disposto dallarticolo 77 del codice degli
appalti, quando € necessario procedere con la nomina di una commissione
giudicatrice.

4) L'accesso documentale.

DOMANDA DI INFORMATICA
Come si ottiene un file .zip? A cosa serve?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Then Lucas gets his break for lunch. He sits with Kyle while he eats. The principal,
or the headmaster

as some call him, likes to walk around and talk to students during lunch to check
that they are all

behaving.

The next class is mathematics, which most of the students just call math. Kyle has
trouble getting a

good grade in mathematics, but the teacher is very nice and helpful.
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(busta n. 4 prova orale)
PROVA N. 4
1) Differenza tra delibera, determina e ordinanza.
2) Lobbligo di astensione degli amministratori.
3) Il candidato illustri quali possono essere i criteri di aggiudicazione dell'appalto
ai sensi dellarticolo 95 del Codice degli appalti.
4) Il candidato indichi con quale atto viene approvato il bilancio di previsione e
sinteticamente ne illustri il contenuto.

DOMANDA DI INFORMATICA
Come si ottiene un file con estensione .P7M e che valore ha?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

My name is Clark, and | will tell you about my city.

| live in an apartment. In my city, there is a post office where people mail letters.
On Monday, | go to

work. | work at the post office. Everyone shops for food at the grocery store. They
also eat at the

restaurant. The restaurant serves pizza and ice cream.

(busta n. 5 prova orale)
PROVA N. 5
1) Il Sindaco nella sua duplice veste di Capo dellAmministrazione e di Ufficiale

di Governo.

2) Il candidato illustri in quali modi vengono rispettati i principi di trasparenza di
cui all’articolo 29 del codice degli appalti nelle procedure di affidamento e
quali atti sono oggetto di pubblicazione.

3) Il candidato illustri le fasi dell'entrata.

4) Cosa si intende per trasparenza amministrativa ?

DOMANDA DI INFORMATICA
A cosa serve lo strumento informatico denominato “TeamViewer’?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE
My friends and | go to the park. We like to play soccer at the park. On Fridays, we
go to the cinema to
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see a movie. Children don't go to school on the weekend. Each day, people go to
the hospital when

they are sick. The doctors and nurses take care of them. The police keep everyone
safe. | am happy to

live in my city.

(busta n. 7 prova orale)
PROVA N. 7

1) Le attribuzioni del Consiglio Comunale

2) Il candidato illustri il ruolo del responsabile del procedimento amministrativo
ai sensi della vigente normativa.

3) Il candidato definisca che cosa si intenda per “contratti sotto soglia” e le
modalita di affidamento di cui allarticolo 36 del codice degli appalti nel caso
di affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro.

4) Il programma triennale delle opere pubbliche.

DOMANDA DI INFORMATICA
Come si ottiene un file con estensione .pdf? Che caratteristiche ha?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

| have a younger brother. He just started high school. He is 14 and lives with my
parents. They live on

Mulberry Street in Boston. Sometimes they visit me in New York. | am happy when
they visit. My Mom

always brings me sweets and candy when they come. | really miss them, too!

(busta n. 9 prova orale)
PROVA N. 9

1) Le modalita di nomina della Giunta Comunale.

2) Il candidato illustri la conclusione del procedimento amministrativo.

3) Il candidato illustri quando un’aggiudicazione diventa efficace e il principio di
rotazione.

4) Il candidato illustri in quali modalita le stazioni appaltanti devano procedere
con ladozione del programma biennale degli acquisti di beni e servizi e del
programma triennale dei lavori pubblici e le modalita di pubblicazione degli
stessi.
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DOMANDA DI INFORMATICA
Che cos’® “Google Chrome”.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

| arrived during the first week of September. The weather has been very nice. Even
though it's

October, it's still rather sunny and warm. In fact, | went to the beach and swam in
the Mediterranean

Sea earlier today.

| am living with a very welcoming host family. | have my own private bedroom, but
we eat breakfast,

lunch, and dinner together.

PROVE NON ESTRATTE

(busta n. 6 prova orale)
PROVA N. 6
1) Il ruolo dei responsabili degli uffici e dei servizi nei comuni privi di personale
di qualifica dirigenziale.
2) Statuto e regolamenti comunali.
3) Il candidato illustri le fasi della spesa.
4) Il candidato illustri l'accesso civico generalizzato.

DOMANDA DI INFORMATICA
Come si ottiene un file con estensione .pdf? Che caratteristiche ha?

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Hil Nice to meet you! My name is John Smith. | am 19 and a student in college. |

go to college in New

York. My favorite courses are Geometry, French, and History. English is my hardest

course. My

professors are very friendly and smart. It's my second year in college now. | love it!
| live in a big house on Ivy Street. It's near the college campus. | share the house

with three other
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students. Their names are Bill, Tony, and Paul. We help each other with homework.
On the weekend,
we play football together.

(busta n. 8 prova orale)
PROVA N. 8

1) | pareri dei responsabili dei servizi

2) La motivazione della determina e l'obbligo di copertura finanziaria negli
stanziamenti di bilancio.

3) Il candidato illustri quali sono le garanzie per la partecipazione alla
procedura che la stazione appaltate puo richiedere ai sensi dell’articolo 93
del Codice (garanzia provvisoria) e la garanzia definitiva di cui al successivo
art. 103.

4) Il comportamento del pubblico dipendente.

DOMANDA DI INFORMATICA
| programmi di videoscrittura.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

It's been a while since we have been in touch. How has your semester been?

| wanted to send you an email update to you let you know how things have been
going during my

semester abroad here in Malaga, Spain. I've already been here for six weeks, and |
feel like | am finally

adapting to the culture. I'm also speaking the language more fluently.
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