Descrizione UFFICI:

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Anagrafe

L'ufficiale dell'anagrafe e' I'organo competente a tenere I'anagrafe della popolazione residente (APR),

nella quale sono registrate le posizioni relative alle singole persone, alle famiglie e alle convivenze, che

hanno fissato nel comune la residenza, nonche' hanno stabilito nel comune il proprio domicilio.

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI preelinbeie - il
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Iscrizioni | F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | registri anagrafici verlﬂche, Ispezion

gengrah edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Cancellazioni verifiche, ispezioni

gggﬁ(;?]“ee di Anagrafe, stato civile e registri anagrafici € sanzioni

servizio elettorale per irreperibilita’

Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Variazione di verifiche, ispezioni

gen?rall edi Anagrafe, stato civile € | indirizzo € sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: F) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Adeguamento verifiche, ispezioni

gggﬁgﬂée ¢ Anagrafe, stato civile e | anagrafe ai risultati © sanzion!

servizio elettorale del censimento

Pr.oces_so _Sgwi;i _ Servizi istituzionali, Anagrafe: Rilascio _P) Gesti(_)ne. dati e Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: | carta di identita’ informazioni, e

generali e di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Certificati | F) Controlli, -~ | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' anagrafici verifiche, ispezioni

ge“‘?ra” edi Anagrafe, stato civile e & sanzioni

gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Anagrafe: Certificati | P) Gestione datie | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' informazioni, e

generali e di ] tutela della privacy




gestione Anagrafe, stato civile € | anagrafici storici
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|or1all,_ generali e di gestione: | Comunicazioni verlflche, Ispezion
generali e di Anagrafe, stato civile e | g|ufficio tributi € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario 'Sé';lézrgrzlgi generali e di gestione: | Comunicazioni \éesrglrgzzf}i;]:spezmnl
gestione Anagr?fe, stato civile e | prefettura
servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, Anagrafe: Tenuta | F) Controlli, -~ | Anagrafe
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: registro unioni civili ver|f|ch_e, !spe2|on|
gengrall edi Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Pr.oces'so .Se.rViz.i ; Servizi istituzionali, Anagrafe: 0) Accesso e Anagrafe
primario |st|tu2|c1.nalla' generali e di gestione: | Accettazione e Trasparenza
gggteigiée I Anagrafe, stato civile e | tenuta dichiarazioni
servizio elettorale di testamento
biologico
Processo | Servizi | geryizisfituzionali, | Anagrafe: Iscrizione | F) Controll, | Anagrafe
primario |st|tu2|(>|naI::,|_ generali e di gestione: | AIRE (Anagrafe verlflch_e, Ispezioni
ggrs]teicr;:ae ! Anagrafe, stato civile € | |taliani Residenti € sanzioni
servizio elettorale allEstero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di altro
Comune
Pr.oces_so _Sgwi;i . Servizi istituzionali, Anagrafe: F) (.;.o ntro[li, - Anagrafe
primario 'St'tuz'?na“& generali e di gestione: | Variazioni venﬂche, ISpezioni
gggtei(r)?ul-:-e ! Anagrafe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe ltaliani
Residenti
all'Estero)
Processo | Servizl | gonyiziisttuzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|()|palg_ generali e di gestione: | Cancellazione verlflch_e, ISpezioni
gggtei(;i:ae ! Anagrgfe, stato civile € | anagrafiche AIRE € sanzioni
servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|f1alg' generali e di gestione: | Acquisto della venﬂche, ISpezioni
gggﬁgﬁée ! Anagrgfe, stato civile € | cittadinanza per € sanzionl
servizio elettorale matrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|opall,' generali e di gestione: | Acquisizione della verlﬂche, ISpezioni
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile e

cittadinanza italiana




servizio elettorale

per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Acquisizione della verlflche, Ispezioni
destione Anagrafe, stato divile e | citadinanza italiana & sanzon
per riconoscimento
o dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel caso
in cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Pr.oces_so Sgrvi;i ' Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Piapifjcazione Anagrafe
primario |st|tu2|<)|f1aI::,|_ generali e di gestione: | Denominazione urbanistica
Gosione | o it | T svade
piazze
Pr.oces_so _Sta_rvi;i _ Servizi istituzionali, Toponomastica: L) Pia_nifjcazione Anagrafe
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Attribuzione urbanistica
gggﬁgi;e ! Anagr?fe, stato civile € | numero civico
servizio elettorale
Processo | Senvizl | gonyiziisttuzionali, | Anagrafe: F) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Attestazione di verlflch_e, Ispezioni
gggt?cr)ilée di ':Q;?;;i‘é?;%ﬁ;vne e | regolarita’ di e sanzioni
soggiorno
E:i?ri::rsiio ittaitrl\jlzzilonali, Servizi istituzionali, Anagrafe: \ljércli’lcc): rr]]ter?lilsl,pezioni Anagrafe




gengrali edi generali e di gestjqne: Attestazione di e sanzioni
gestione Anagrgfe, stato civile e soggiorno
servizio elettorale
permanente
Processo .Sf?’iz.i i Servizi istituzionali, Anagrafe: Ripristino | F) Qf.‘”r‘]“o'."' | Anagrafe
primario ISt u2|c1pa :j generali e di gestione: | immigrazione verttiche, Ispeziont
gen?ra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, Anagrafe: Verifica | F) (_)fp ?1"0'.“’ | Anagrafe
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | dichiarazione di verttiche, 1spezion
gzgﬁgiée ! Anagrafe, stato civile € | rinnovo della € sanzioni
servizio elettorale dimora abituale
Prloces.so _S?trvi;i i Servizi istituzionali, Anagrafe: Autentica F) (%o nhtro[li, _— Anagrafe
primario ISt u2|c1r1a :j generali e di gestione: | difirma verttiche, Ispezion!
gen?ra led Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo .S(:’.,:Viz.i i Servizi istituzionali, Anagrafe: Autentica | F) prrr:tro[li, | Anagrafe
primario isti uzmipa :j generali e di gestione: | di copia verifiche, ispezioni
gentgra led Anagrafe, stato civile e € sanzion
gestione servizio elettorale
Pr.oces_so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, Accertamento F) pr ?:ml.“’ - Anagrafe
primario 'Se'nlézrg)”n: gi generali e di gestione: | requisiti di dimora \éegglrﬁzzgh:spezmm
gestione Organi istituzionali abituale delle
variazioni di
residenza
Pr.oces_so .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, Registro P }Gesthne. dati e Anagrafe
primario ISt u2|c1pa :j generali e di gestione: | convivenze di fatto lntolrmjz:?nl, ©
gen?ra led Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Pr.oces_so Ass_ett(_) del Assetto del territorio ed | Accertamento L) Pm_mﬂcazmne Anagrafe
primario territorio ed urbanistica

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

requisiti di dimora
abituale delle
variazioni di
residenza

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Descrizione UFFICI:

Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale
librario, quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Biblioteca

spazi attrezzati per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura,

presentazione di libri, mostre.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areadirischio  Ufficlo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Prestito locale E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, B Ve entrate, delle spese
generali e di SulfuEl A e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Prestito E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, S st @ e interbibliotecario entrate, delle spese
generali e di s e A e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Acquisizione E) Gestione delle Biblioteca
primario istituzionali, SEF e @ et patrimonio entrate, delle spese
gen?rall edi auliuEl At documentario e del patrimonio
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Catalogazione P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, S5 et @ et informazioni, e
generali e di Sl AR tutela della privacy
gestione culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi S e E el Postazioni internet D) Concessione ed | Biblioteca
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: con accesso erogazione
generali e di Altri - l . sovvenzioni,
gestione tri servizi generali gratuito contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici




Processo Servizi Servizi istituzionali, Pubblicazione di O) Accesso e Biblioteca

primario ;;Sélaizr:irzlgi generali e di gestione: | notizie su attivita' e | 1'asparenza
gestione Altri servizi generali servizi comunali e
iniziative per il

tempo libero sui
Social network

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Descrizione UFFICI:

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Contratti

L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla

predisposizione e stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente €' parte; verifica I'idoneita’ della documentazione

utile alla formazione degli atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
rocessi di unzioni
P i di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari

Processo Servizi Servizi istituzionali Autenticazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' scritture private verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generali e sanzioni

gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali Rogito atti F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' segretario verifiche, ispezioni

generali e di : - - e sanzioni

gestione Altri servizi generali comunale
Processo Servizi e Liquidazione diritti E) Gestione delle Contratti
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' di segreteria entrate, delle spese

generali e di Altri servizi generali ' e del patrimonio

gestione
Processo Servizi S B Tdeel Registrazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generali e sanzioni

gestione
Processo Servizi Servizi istituzionali, Rilascio copia dei | F) Controlli, ~ — Contrati
primario |st|tu2|o.nall,. generali e di gestione: contratti stipulati verlflche, !spe2|on|

gene;rah e di Altri servizi generali con € sanzioni

gestione

I'amministrazione
Processo Servizi S e el Pagamento delle E) Gestione delle Contratti
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' spese di entrate, delle spese
enerali e di : - g e del patrimonio

gestione Altri servizi generali registrazione P
Processo Servizi S e el Vidimazione F) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' repertorio verifiche, ispezioni

generali e di Altri servizi generali e sanzioni

gestione

La rilevanza del processo, ai fini del

RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI




CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'’ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.



Descrizione UFFICI:
L'Ufficio si occupa dell'organizzazione e gestione di eventi a carattere culturale, della concessione di
spazi storico-artistici per attivita' culturali e di contributi per eventi e iniziative a carattere culturale.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Cultura

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areadirischio  Ufficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Tutela e valorizzazione | Organizzazione B) Affidamento di Cultura
primario istituzionali, S et @ e manifestazioni lavori, servizi e
generali e di =R forniture - Scelta
gestione cuIturaIi.e e — del contraente e
diversi nel settore contratti pubblici
culturale
Processo Servizi Tutela e valorizzazione = Sovvenzioni e D) Concessione ed | Cultura
primario |st|tuZ|c}naI|a. dei beni e attivita' sussidi a sostegno erogazione
generall e di culturali: Attivita' di operatori del sovvenzioni,
gestione culturali e interventi o contributi, sussidi,
diversi nel settore settore artistico e ausili f|ngn2|ar|, -
sl culturale vantaggi economici
Pr.oces.,so _Sgrviz_i . Tutela e valorizzazione | Contributi per D) Con_cessione ed | Cultura
primario istituzionall, dei beni e attivita' manifestazioni erogazione
generali e di STl A sovvenzioni,
gestione culturali.e 11 contributi, sussidi,
diversi nel settore ausili f|n§n2|ar|, .
sullEe vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'’ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella

gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Descrizione UFFICI:
L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza

urbana o dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata;
delle procedure di bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua;

della disinfestazione.

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Ecologia

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sepclngEls Tk
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | Inquinamento C) Autorizzazione o | Ecologia
primario sostenibile e Surelm el e e o idrico: concessione e
tute_la Qel dellambiente: Qualita' | Autorizzazioni a provyedw_nenh
territorio e Fellare & e e ampliativi della
dell'ambiente N scarichi civili sfera giuridica dei
dell'inquinamento 3 gluridica gel
esistenti, non destinatari privi di
allacciati alla effetto economico
ubblica fognatura diretto ed
P ) .g ’ | immediato per il
superficiali, suolo o
sottosuolo
Pr.oces.so SviIuppo. Sviluppo sostenibile ¢ | Bonifica e ripristino I? _Smaltimento dei Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e di aree rifiuti
tutela del ' : Difi .
territorio e de" amblente. lelut| Contam”*].ate:
dell'ambiente approvazione
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | Scarico in C) Autorizzazione o | Ecologia
primario territorio ed cuele el e @ concessione e

edilizia abitativa

dell'ambiente: Tutela,
valorizzazione e
recupero ambientale

fognatura acque
meteoriche e
richiesta
dichiarazione
assenza fognatura
per scarico nel
suolo utenze
domestiche

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del




RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.



Descrizione UFFICI:

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione
edilizia del territorio, per I'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o

denuncia di inizio attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia
ovvero, rilascio dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Edilizia Privata

relative alla subdelega regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere
finalizzate all'eliminazione delle barriere architettoniche.

Responsabile UFFICI:
Geometra Zenaro Giancarlo

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areadirischio  Ufficio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Assgttg del Assetto del territorio ed | Aggiornamento V) .T_it.oli abilitativi Eo!ilizia
primario ter.rl_tquo e.d . edilizia abitativa: annuale costo di edilizi Privata
edilizia abitativa | ;rapistica e assetto costruzione
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Restituzione del F) Controlli, | Edilizia
primario terr!tquo e_d . sl &l e contributo di verlflche, ispezioni Privata
edilizia abitativa Vet Een 0 caaais) costruzione e sanzioni
del territorio
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Permesso di C) Autor!zza2|one o) Ed_|||2|a
primario terr!tquo e_d . ol Al e costruire - concessllone g Privata
edilizia abitativa | £ yiio residenziale Autorizzazione provyedmenh
pubblica e locale e ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Permesso di C) Autor!zza2|one o Ed_|I|Z|a
primario terr |'tqr|o e.d . edilizia abitativa: costruire in concessione € Privata
edilizia abitativa el sl sanatoria - provye¢r_nenh
pubblica e locale e : . ampllatllwld.ella .
L e Autorizzazione sfera g|ur|d|ca dei
piani di edilizia - R
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Sanzioni per F) Controlli, Edilizia




primario terri_tqrio qd . edilli'zi_a abit.ativa:' interventi eseguiti in verifiche, !spezioni Privata
edilizia abitativa Ejtl)llbzllii;is:giglzelaele assenza o € sanzioni
piani di edilizia difformita’ dalla
economico-popolare segnalazione
certificata di inizio
attivita'
Pr.oces.so tASS.fttc.) de(; Assetto del territorio ed | Manutenzione F) ﬁ:c_o r}:trol_ll, . Ed.'l'zt'a
primario eJ.rl'. orio g't i edilizia abitativa: ordinaria - Attivita' veririche, Ispeziont rivata
edilizia abitativa | i3 residenziale edilizia libera e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo :(Ass.tettcl) declj Assetto del territorio ed | Pompe di calore di | C) Autorizzazione o Ed'lhztla
primario erritorio ed edilizia abitativa: potenza termica concessione € rivata
edilizia abitativa B il inal provvedimenti
: utile nominale ampliativi della
pubblica e locale e inferi 12k . .
piani di edilizia ineriore a 12kw - | sfera giuridica dei
economico-popolare Attivita' edilizia destinatari pI'IVI.dI
; effetto economico
libera .
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo f\ss.tett(.) declj Assetto del territorio ed | Manutenzione F) %:.O r;troI.h, . Ed.'l'zt'a
primario edr.rll_ orio S't i edilizia abitativa: straordinaria veririche, ispeziont fivata
edilizia abitativa | i3 residenziale (leggera) - CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so 'S?{VIZ'I . Assetto del territorio ed | Manutenzione C) Autor!zza2|one o] |Ed_mztla
primario ;;selnlézrgjlir]: Ic,ii edilizia abitativa: straordinaria g?g\?ve:jilr?wr;t? rivata
: Edilizi i ial - L
gestione pSl;:;Ei;(aes:ggglzelaee (pesante) - SCIA ampliativi della
piani di edilizia Zfert"i‘ g't“”.d'c.a .dj.'
economico-popolare estinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_so f\ss_tettg de(lj Assetto del territorio ed | Restauro e F) ?.O rr:trol_h, . Ed.'l'zt'a
primario edr.rll_ orio g't i edilizia abitativa: risanamento veririche, Ispeziont rivata
edilizia abitativa Edgi;li.a res:denlziale conservativo e sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (leggero) - CILA
economico-popolare
Pr.oces.so _S(ta:{wz_l i Assetto del territorio ed | Restauro e F) %o ':[ro'.“’ L Ed.'hzt'a
primario isti uzm;pa Id edilizia abitativa: risanamento verifiche, ispezioni rivata
gggﬁgilee ' Edti)“bzli'a res:denlziale conservativo € sanzion
pubblica e locale e _
piani di edilizia (pesante) - SCIA
economico-popolare
Processo .S?:V'Z.' i Assetto del territorio ed | Ristrutturazione F) (_?c_o r;trol_ll, L Ed.'l'zt'a
primario ge'n‘g:l:‘: I&i edilizia abitativa: edilizia cosiddetta ‘éesr;':ziﬁh:sr’ez'm' rivata
gestione pubblica s locale e | omPie” o
"leggera" - SCIA

piani di edilizia




economico-popolare

Pr.oces.,so _Sgrviz_i . Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario |st|tu2|o.naI|,. edilizia abitativa: edilizia (cosiddetta concessllone g Privata
generali e di Edilizia residenziale | "pesante” ) - provvedimenti

gestione pubblica e locale e Adtori / ampl|at.|V|.d.eIIa .
iani di edilizia utorizzazione PdC | sfera giuridica dei
zconomico—popolare / silenzio-assenso | destinatari privi di
ai sensi del'art. 20, | ©ffetto economico
dpr.380/2001e | Oretoed eri
SCIA alternativa destinatario
alla autorizzazione
Processo Servizi Assetto del territorio ed | Nuova costruzione | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario |st|tu2|o_nal|,. il st fvae di un manufatto concess.|one <_a Privata
generali e di Edilizia residenziale | edilizio - provvedimenti
gestione bl @ et @ = . ' ampliativi della
giani o ol Autorizzazione sfera giuridica dei
economico-popolare (PdC)/silenzio- destinatari privi.di
assenso ai sensi effetto economico
, diretto ed
destinatario
alternativa alla
autorizzazione
Pr.oces.so _Sgrviz_i . Assetto del territorio ed | Nuova costruzione C) Autorlizzazione o Ed_ilizia
primario |st|tu2|o.nal|,. =l 2 e In esecuzione di concess.|one(.a Privata
gengrall edi Edilizia residenziale strumento provye¢r_nenh
gestione pubblica e locale e - ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia urbanistico sfera giuridica dei
economico-popolare attuativo - SCIA destinatari privi.di
alternativa alla effetto economico
autorizzazione Q|retto .ed .
immediato per il
(PdC) destinatario
PFOCGSSO SerV|Z| . Assetto del territorio ed Amp"amento fuori C) Autor.izzazione (0] Ed|||Z|a
primario |st|tu2|o.naI|,. = e - sagoma - concessione e Privata
generali e di Edilizia residenziale | Autorizzazione Pdc | Provvediment
gestione pubblica e locale e silonai . ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia slienzio-assenso al | sfera giuridica dei
economico-popolare sensi dell'art. 20, destinatari privi di
d.p.r. 380/ 2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Sgwiz_i . Assetto del territorio ed | Interventi di C) Autor?zzazione o Eqilizia
primario |st|tu2|o.naI|,. edilizia abitativa: urbanizzazione concessione e Privata
gengrall edi Edilizia residenziale primaria e provyecju_nenh
gestione pubblica e locale e dari ampl|atl|V|ldleIIa .
piani di edilizia secondaria - sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione destinatari privi di
(PdC) /silenzio- effetto economico
. . diretto ed
assenso ai sensi immediato per il
dell'art. 20 del d.p.r. | destinatario
380/ 2001
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa:

infrastrutture e




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed

380/ 2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Torri e tralicci - C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr.rll_tquo S(tj i edilizia abitativa: Autorizzazione COHCGSCT.IOFIG? Privata
edilizia abltativa | g jizia residenziale (PdC) / silenzio- provvedimenti
: ampliativi della
pubblica e locale e : : L .
.. . assenso al sensi sfera g|ur|d|ca dei
piani di edilizia . : S
economico-popolare dell'art. 20, d.p.r. destinatari privi di
380/2001 effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Manufatti leggeri C) Autorizzazione o | Edilizia
primario terrionto g.‘f i | edilizia abitativa: utilizzati come concessione ¢ Privata
edilizia abltativa | g yjizia residenziale abitazione o luogo pr°";(et.".“§”“'
pubblica e locale e dil ampiiativi gefla
piani di edilizia 1avoro o sfera giuridica dei
economico-popolare magazzini o destinatari privi di
depositi- effetto economico
Autorizzazione _dlretto .ed .
) . immediato per il
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001
Processo tASS.?ttc.) de(lj Assetto del territorio ed | Manufatti leggeriin | F) 9[;.0 r;trol_li, o Ed_iliztia
primario edrlrll. orio g't i edilizia abitativa: strutture ricettive - veritiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa | £ i3 residenziale Attivita' edilizia e sanzioni
pubblica e locale e libera
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr.rll_tquo gcti ; edilizia abitativa: pertinenze - conces;llonet(_a Privata
edilizia abitativa EdllIZIa I’eSidenZiale Autorizzazione prov;.let. |mden”|
pubblica e locale e (PdC) /silenzio- ampiiativi aetia
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare assenso ai sensi destinatari privi di
dell'art. 20 del d.p.r. | ©ffetto economico
diretto ed
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Depositi e impianti C) Autorizzazione o | Edilizia
primario te(;’lrl[tc_)rlo Scti ] edilizial abitativa: all'aperto - conces;]onet(_a Privata
edilizia abitativa EdllIZIa I’eSidenZiale Autorizzazione prov;.let. |mden”|
pubblica e locale e (PdC) /silenzi ampiiativi gefla
piani di edilizia stienzio- sfera giuridica dei
economico-popolare assenso ai sensi destinatari privi di
dellart. 20 del d.p.r. | €ffetto economico
diretto ed
380/2001 immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Nuova costruzione C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa:

(clausola residuale)




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

- Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so tAss_ztattg de(l1 Assetto del territorio ed | Ristrutturazione C) Autor?zzazione o |Ed_iliztia
primario eegﬁzzci’;‘;gitativa edilizia abitativa: urbanistica - C‘r’g\fve:;'r%r;t? rvata
Urbanigticg e assetto Autorizzazione gmpliativi della
del territorio (PAC) /silenzio- | sfera giuridica dei
assenso ai sensi destinatari privi di
dell'art. 20, d.p.r. gffe;c;to e(cj:onomico
iretto e
380/2001 immediato per il
destinatario
Pr.oces.so tASS'(tattc') de(lj Assetto del territorio ed | Eliminazione delle C) Autor!zza2|one o] Ed'mztla
Ed|||2|.a residenziale architettoniche - ampliativi della
giiaki)lcljciaegilliz(i;aale ° attivita' edilizia sfera giuridica dei
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so tAss_ctattc.) de(; Assetto del territorio ed | Eliminazione delle C) Autor!zza2|one o] II:E><:l_|llzt|a
Ed|||2|.a residenziale architettoniche ampliativi della
g;&?léﬁaegi:;?:b e (pesanti) - CILA sfera giuridica dei
; destinatari privi di
economico-popolare effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so tASS'(tatt(') de(; Assetto del territorio ed | Attivita' di ricerca C) Autor!zza2|one o II:E>d_|llzt|a
primario eedrirlliz(?;loat?itativa edilizia abitativa: nel sottosuolo - g?gf\?:;i';r;ﬁ rivata
EdiIizi.a residenziale Attivita' edilizia ampliativi della
; destinatari privi di
economico-popolare effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_,so tAss_ctettg de(lj Assetto del territorio ed | Movimenti di terra - C) Autor!zza2|one o |Ed_mztla
primario eeJirIIiz?;I(;te)itativa edilizia abitativa: Attivita' edilizia C‘r’g\fveesjl'r%”eiﬁ rivata
Edti)"bzli.a res:de"fia'e libera gmpliativi della
gil;ni ljciae?jilizci:: ee sfera giuridica dei
: destinatari privi di
economico-popolare effetto ecor?omico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr_oces_,so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Serre mobili C) Autor!zza2|one o Ed_|||2|a
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

stagionali - Attivita'

provvedimenti
ampliativi della




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizia libera

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Opere contingenti e C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: temporanee - concessione e Privata
edilizia abitativa e Comunicazione provyec.ﬂr_nentl

pubblica e locale e CIL ampl|atl|V|ldleIIa .
piani di edilizia (CIL) sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari pr|V|.d|
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Pavimentazione di C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed edilizia abitativa: aree per iniziali - concessione e Privata
edilizia abitativa | £ yiois residenziale Attivita' edilizia provvediment
pubblica e locale e lib ampl|at.|V|'d.eIIa .
piani di edilizia toera sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Pannelli fotovoltaici C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorioed 1 o ijizia abitativa: a servizio degli concessione & Privata
edilizia abitativa | £ yioio residenziale edifici - Attivita’ provvediment
pubblica e locale e dilizia lib ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia edflizia floera sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari pr|V|.d|
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Aree ludiche ed C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed e elementi di arredo concessione e Privata
edilizia abitativa Edilizia residenz.iale alle aree di provyedimenti
pubblica e locale e rti tivita' ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia pertinenza - aliviia' | sfera giuridica dei
economico-popolare edilizia libera destinatari pl’IVI.dI
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | CILA (Clausola V) .'I_'|t_oI| abilitativi Ed_|||2|a
primario territorio ed sl alia e residuale) edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Attivita' di ricerca V) Titoli abilitativi Edilizia
primario terri_tqrio e.d . edilizia abitativa: nel sottosuolo in edilizi Privata
edllIZIa abltatlva EdllIZIa I’eSidenZiale aree interne al
gl Oleeo S centro edificato -
piani di edilizia
economico-popolare CILA
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Movimenti di terra F) Controlli, Edilizia
primario territorio ed verifiche, ispezioni Privata




edilizia abitativa | edilizia abitativa: non inerenti e sanzioni
Edilizia residenziale 'attivita’ agricola -
pubblica e locale e
piani di edilizia CILA
economico-popolare
Pr_oces_so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Serre mobili F) 90 ntroI_Ii, _ Ed_ilizia
primario tem_tqno e_d . e e stagionali (con verlflche, ispezioni Privata
edilizia abitativa SR S TER strutture in e sanzioni
pubblica e locale e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Realizzazione di F) Controlli, | Edilizia
primario terr!tc?rlo e_d . edilizia abitativa: pertinenze minori - venﬂche, Ispezion Privata
edilizia abitativa T . " CILA e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autor?zzazione o] Ed_ilizia
primario terr |_tqr|o e_d . edilizia abitativa: d'opera a permessi concessione € Privata
edilizia abitativa | £ioio residenziale di costruire - CILA provyec.ﬂr'nentl
pubblica e locale e ampllat.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia sfera giuridica dei
economico-popolare destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.,so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autor?zzazione (o} Ed_ilizia
primario terr!tquo e_d . edilizia abitativa: d'opera che non concessione € Privata
edilizia abitativa T A P B presentano | provyec?wpenh
pubblica e locale e caratteri delle 2?;2@'\”.3?"% .
piani di edilizia = A gluridica det
economico-popolare variazioni destinatari pr|V|.d|
essenziali - SCIA effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Varianti in corso C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario terr !t9r|o e_d . edilizia abitativa: d'opera a permessi concessione € Privata
edilizia abitativa A sk aEe ) ] provvedimenti
: di costruire che ampliativi della
pubblica e locale e presentano i f iuridica dei
piani di edilizia , stera giuridica get
economico-popolare caratteri delle destinatari pr|V|ld|
variazioni effetto economico
- diretto ed
essenziali - immediato per il
Autorizzazione destinatario
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Varianti a permessi | C) Autorizzazione o | Edilizia
primario terr !tquo e_d . edilizia abitativa: di costruire concessione € Privata
edilizia abitativa T T o BN comportanti provvedimenti

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

modifica della
sagoma nel centro
storico -
Autorizzazione

ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del d.p.r.
380/2001

immediato per il
destinatario

Pr.oces.so tAsgztattg decli Assetto del territorio ed | Mutamento di C) Autor,zzazmne o Eqmztla
primario edr.rll_ oro S't i edilizia abitativa: destinazione d'uso conces;]onet(_a rivata
edilizia abltativa | 4jji7ia residenziale avente rilevanza provvedimenti

. ampliativi della
pubblica e locale e urbanistica - f iuridica dei
piani di edilizia e 3 er? g't””. Ica ¢ g‘.‘
economico-popolare Autorizzazione fefs Inatar privi di
(PdC)/silenzio- o ego economico
. iretto e
assenso dell'art. 20 immediato per i
del d.p.r. 380/2001 | gestinatario
Processo :[Asgtettg declj Assetto del territorio ed | SCIA in sanatoria - | C) Autorizzazione o Eqmztla
primario edr'rll' orio g_t ; T SCIA conces;lonetg rivata
edilizia abtaliva | g 4ilizia residenziale prov;./et. |r_nc;an”|
pubblica e locale e a;np |a.|V|.d.e ad .
piani di edilizia Soatratar o U
economico-popolare esinatarl privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so tAsg;attg decli Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autor!zza2|one o Ed'IhZ;a
primario edr.rll_ orio ;‘.t i edilizia abitativa: riconducibili alla conces;lmnet(_a rivata
edilizia abntativa | e 4ilizia residenziale tabella di cui prov;./etllr_nder]ll
pubblica e locale e ' ampliativi defla
R all'allegato | del sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari orivi di
economico-popolare d.p.r. 151/2011, estinatari privi d
cat. B e C (attivita' szego egonomlco
iretto e
sgggette a- controllo immediato per i
di prevenzione destinatario
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Pr.oces.,so tASS'(tatt(') de(lj Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo C) Autor!zza2|one o Ed'”lztla
primario edr.rll_ orio S't i edilizia abitativa: terre e rocce da conces;llonetg rivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale scavo come prov;(etllr'n(;er}ll
pubblica e locale e : ampliativi defla
oo e sottoprodotti che sfera giuridica dei
piani di edilizia destinatari privi di
economico-popolare provengono da ;afs Inatari privi di
opere soggette a ef etto economico
VIA o AIA diretto ed
) immediato per il
Autorizzazione piu' | destinatario
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Interventi edilizi che | C) Autorizzazione o | Edilizia

Assetto del territorio ed




primario territorio ed edilizia abitativa: alterano lo stato dei | concessione e Privata
edilizia abitativa | Edilizia residenziale luoghi o I'aspetto provvedimenti
pubblica e locale e . i ampliativi della
piani di edilizia es’Fejrl.ore degli sfera giuridica dei
economico-popolare edifici e che destinatari privi di
ricadono in zona effetto economico
sottoposta a tutela | diretto ed ,
paesaggistica - immediato per il
i ) destinatario
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Pr.oces.so Asgettp del Assetto del territorio ed | Interventi che C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario tegﬁ{tquo g? i edilizia abitativa: rientrano fra gli conces;llonete.: Privata
edilizia abitativa | g jilizia residenziale interventi di lieve prov;./et.w_ngn"l
pubblica e locale e tita' el ti ampliativi defla
piani di edilizia entita’ elencatl sfera giuridica dei
economico-popolare nell'elenco destinatari pr|V|.d|
dell'Allegato | al gffego edonomico
iretto e
E.).p.r. n..3.1/2017, immediato per il
ricadenti in zone destinatario
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Pr.oces.so Asgettq del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario tedr.rll'tquo g? i edilizia abitativa: zone classificate conces;llone te.’ Privata
edilizia abitaliva | jijizia residenziale come localita’ provvedimenti
pubblica e locale e — ampllatllwld.ella .
piani di edilizia sismiche abassa | sfera giuridica dei
economico-popolare sismicita’ - destinatari pr|V|.d|
Autorizzazione piu' Effego egonomlco
SCIA (la mappatura | . iretto © .
o immediato per il
si riferisce alla destinatario
SCIA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedr.rll'tquo g(tj i edilizia abitativa: immobili sottoposti conces:onetg Privata
edilizia abitaliva | jijizia residenziale a vincolo prov;./et.|r_n§n"|
pubblica e locale e id logi ampliativi defla
piani di edilizia 'drogeologico - sfera giuridica dei
economico-popolare Autorizzazione destinatari privi di

(PdC) piu' effetto economico
Autorizzazione diretto ed

) u ) immediato per il
idrogeologica della | yestinatario
Regione (La

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio ed | interventi su C) Autorizzazione o | Edilizia
primario tedrlrll.tc.)rlo gcti i edilizia abitativa: immobili in area concesc?]onetg Privata
edilizia abltativa | g 4ilizia residenziale sottoposta a tutela prov;./et.w_n;n"l
pubblica e locale e - ampliativi defla
S of 2eilida (fasce di rispetto sfera giuridica dei
economico-popolare dei corpi idrici) - destinatari privi di

Autorizzazione effetto economico

. diretto ed

(PdC) piu’ . . .
immediato per il

Autorizzazione destinatariop

idraulica Regionale

(la mappatura si

riferisce al PdC)

Pr.oces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Nuovi impianti ed C) Autorizzazione o Edjlizia
primario tedr.rll_tc?rlo Scti i edilizia abitativa: infrastrutture adibiti concesds]one t? Privata
edilizia abltativa | E yjlizia residenziale | ad attivita' provveciment
pubblica e locale e : ; ampl|at.|V|.d.eIIa .
piani di edilizia produttive, sportive | sfera giuridica dei
economico-popolare e ricreative e destinatari privi di

postazioni di servizi | €ffetto economico

o diretto ed

commerciali immediato per il

polifunzionali - destinatario

Autorizzazione

(PdC) piu': a)

comunicazione (Se

non si superano le

soglie della

zonizzazione

comunale), b) (

autorizzazione in

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione).

(La mappatura si

riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

riconducibili alla
tabella di cui

provvedimenti
ampliativi della




piani di edilizia
economico-popolare

all'allegato | del
d.p.r. n. 151/2011,
categorie Be C -
CILA/SCIA piu'
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr_oces_so f\ss_tettg de(lj Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo VA.IT.it.OH abilitativi IEd_iliztia
primario edr.rll_ orio g't i edilizia abitativa: terre e rocce da edilizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale scavo come
pubblica e locale e sottoprodotti che
piani di edilizia
economico-popolare provengono da
opere soggette a
VIA o AlA. CILA
SCIA piu’
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Pr.oces.so :(Ass_tettg de(; Assetto del territorio ed | interventi edilizi che C) Autor?zzazione o IEd.iliztia
primario edrlrll_ oro S't i edilizia abitativa: alterano lo stato dei conces§.|onet<_a rivata
edilizia abitativa | E yjjizia residenziale luoghi o l'aspetto | brovy oo ment
. ampliativi della
pubblica e locale e . ; L .
A esteriore degli sfera giuridica dei
piani di edilizia . destinatari orivi di
economico-popolare edifici e che estinatarn privi di
ricadono in zona effetto economico
diretto ed
sottoposta a tutela . . .
o immediato per il
paesaggistica - destinatario
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Interventi che C) Autorizzazione o | Edilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
d.p.r. n. 139/2010,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu!’
Autorizzazione (la

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario




mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo :(Ass.tettcl) declj Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad | C) Autorizzazione o II:E,d.iliztia
onceesores | e
Edilizia residenziale l'esecuzione di ampliativi della
g;ﬂ?’;ﬁaegi:;f:'e © opere e lavoridi | sfera giuridica dei
economico-popolare | qualunque genere g?fzttltr;aéacgrfgm'gé
su beni culturali - diretto od !
. iretto e
C”‘A/_SCIA piu immediato per il
autorizzazione (la destinatario
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo :(Ass.tettcl) declj Assetto del territorio ed | Interventi su C) Autorizzazione o II:E,d.iliztia
primario eeJirl'iZ‘i’;";gitaﬁva edilizia abitativa: immobili in area g‘r’g\f\f:;';’;ﬁ rivata
Ed|||2|.a residenziale sottoposta a tutela ampliativi della
g;a?léﬁaegi:;?:b © (fasce di rispetto sfera giuridica dei
economico-popolare corpi idrici) - . d?fsttinatan privi di
CILA/SCIA piu’ effetto economico
. . diretto ed
Autorizzazione (la immediato per il
mappatura si destinatario
riferisce alla CILA)
Pr.oces.so :[Asstettg deé Assetto del territorio ed | Interventi da C) Autor?zzazione o IEo!iliztia
primario eedrirlliz?goagitativa edilizia abitativa: realizzare in aree C?g\?\?:;';liﬁ rivata
EdlllZla residenziale naturali protette - gmpllathI della
D odle | CLASCIApU | sfera giuridica dei
economico-popolare autorlzza2|or?| (Ia g?fzttltrg)aéigr?onr\r/lligé
mappatura si diretto od
riferisce alla CILA) immediato per il
destinatario
Pr.oces.so :(Asgtettg declj Assetto del territorio ed | Interventi edilizi C) Autor,zzazmne o Ed'lhztla
primario eeJirl'iZ‘i’gggitativa edilizia abitativa: riconducibili alla Ccr’g\ffes;‘;’;ﬁ rivata
Edilizia residenziale tabella di cui gmp”aﬂvi ol
g;t?]t;léc;aegillic;?aale e all'allegato | del sfera giuridica dei
economico-popolare | d-P-1- 151/2011, d]?fsttltnatan privi di
cat. B e C (attivita' | €IT€llo €conomico
diretto ed
soggette a controllo immediato per i
di prevenzione destinatario
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Attivita' di utilizzo V) .'I"it.oli abilitativi Ed_ilizia
primario territorio ed edilizi Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

terre e rocce da
scavo come
sottoprodotti che




economico-popolare

provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia

libera
Pr_oces_so f\ss.tettp declj Assetto del territorio ed | Interventi edilizi in Vgl.;l.-'t.()“ abilitativi Ed'lhztla
primario edr.rll_ orio S't i edilizia abitativa: zone classificate ediiizl rivata
edilizia abitativa Ed|I|Z|a residenZia|e come |Oca|ita'
pybt?llga ell_oclzale e sismiche a bassa
piani di edilizia o .
economico-popolare sismicita’ - SCIA in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Pr.oces.so :[Ass.tett(.) deé Assetto del territorio ed | Interventi aventi ad ngllT_it.oIi abilitativi IEd_iliztia
primario eJ.rl'. orio g't i edilizia abitativa: oggetto eailizi rivata
ediiizia abitaliva | E yjjizia residenziale lesecuzione di
pybl?llqa ellpgale e opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione oltre
ad attivita' edilizia
libera
Pr.oces.so tAss_ztattg de(; Assetto del territorio ed | Interventi da V()j.;I_'it.oIi abilitativi IEd_iliztia
primario eJ.rl'. orio g't i edilizia abitativa: realizzare in aree edilizi rivata
edilizia abltativa | g jilizia residenziale naturali protette -
pubblica e locale e Autorizzazione e
piani di edilizia S
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Processo f\ss_tettc.) de(lj Assetto del territorio ed | interventi su V()jl;l_'it_oli abilitativi Ed_iliztia
primario eJ.rl'. orio g't i edilizia abitativa: immobili in area edilizi rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Sottoposta a tutela
pybt?llga ell_oc.:ale € (fasce di rispetto
piani di edilizia . C
economico-popolare dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Agibilita' - SCIA C) Autor?zzazione o Ed_ilizia
primario territorio ed concessione e Privata

edilizia abitativa

edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico




diretto ed
immediato per il
destinatario

Processo tASS.?ttc.) de(; Assetto del territorio ed | Comunicazione di F) ?.O r;trol_ll, . Ed.'hzt'a
primario edrlrll_ oro S.t i edilizia abitativa: fine lavori - Verinene, ispezion rivata
edilizia abitativa | £ yiizia residenziale Comunicazione e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo f\ss_tettq de(lj Assetto del territorio ed | Costruzione, V()jl;l_ﬁt_oll abilitativi Ed_mztla
primario eJ.rl'. orio lce>'t i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €2"? rivata
edilizia abialiva | g giizia residenziale di impianti di
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia ) )
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Pr.oces.,so tASS'(tett(') de(lj Assetto del territorio ed | Costruzione, Vc)]';l'—lt'OH abilitativi |Ed_mztla
primario edr.rll_ oro g't i edilizia abitativa: esercizio e modifica | €9"# rivata
edilizia abitaliva | g gijizia residenziale di impianti di
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo tASS.?tt(.) de(lj Assetto del territorio ed | Realizzazione di F) (.;.O Tml.“’ o Ed.'l'zt'a
primario edr.rll_ orio te>'t ; edilizia abitativa: opere in verifiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa | i3 residenziale conglomerato e sanzioni
pubblica e locale e cementizio e
piani di edilizia
economico-popolare armato normale,
precompresso € a
struttura metallica -
SCIA UNICA
Processo f\ss‘tett(.) deé Assetto del territorio ed | Relazione a F) 2.0 ?]tml.“’ I Ed.'l'zt'a
primario edr.rll_ orio S't i edilizia abitativa: strutture ultimate verttich®, Ispezioni rivata
edilizia abitativa | £ qijiia residenziale delle opere in e sanzioni
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Collaudo statico F) Controlli, | Edilizia
primario territorio ed o oo verifiche, ispezioni Privata
e . edilizia abitativa: .
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia




economico-popolare

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.



Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Elettorale e Leva

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985,
a partire dal 1A° gennaio 2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva €' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare I'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Areadirischio  Ufficlo
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: Rilascio | F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' tessera elettorale verifiche, ispezioni e Leva
gengrali edi Anagrafe, stato civile é & sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Leva: Variazioni F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' liste di leva verifiche, ispezioni e Leva
gengrali edi Anagrafe, stato civile e e sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali Elettorale: F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni e Leva
gen?rall edi Anagrafe, stato civile € | degli scrutatori € sanzion
gestione servizio elettorale
Processo Servizi e L Leva: Certificati di F) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' leva verifiche, ispezioni e Leva
gengrali ed Anagrafe, stato civile e & sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali Elettorale: revisione | F) Controlli, -~~~ Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestiéne' semestrale liste verifiche, ispezioni e Leva
generali e di ' e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile e | glettorali
servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Elettorale: revisione | F) Controlli, | Elettorale
primario IStItUZITa“&' generali e di gestione: | dinamica liste verlflche, ispezioni e Leva
generall € di Anagrafe, stato civile e lettorali € sanzioni
gestione > elettorall
servizio elettorale
Processo | Senizl | sorviiisttuzionali, | Eletiorale F)Controll, | Eletiorale
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: | aggiornamento albo verinene, ispezion eleva
generall & di Anagrafe, stato civile e | gcrutatori € sanzion
estione -
9 servizio elettorale
Processo .S(t:‘f:v'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) gp?]tml.“’ . Elﬁttorale
primario ISeInLéZrla?Iin: Ic,ji generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \éesr;:fzéh:spezmm eLeva
gestione Anagr_afe, stato civile € | dei Presidenti di
servizio elettorale seggio
Processo .Sft“"z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) 29’;1”0'.“’ - E'E“"ra'e
primario Igselnuezrgiin: Ic’ji generali e di gestione: | aggiornamento albo \e/esr;:::Zigh:SpeZIonl eleva
gestione Anagrgfe, stato civile e | presidenti di seggio
servizio elettorale
Processo .S(t:‘f{v'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) g.o?]tml.“’ - Elﬁttorale
primario ISeInLéng)lin: Ic,ji generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \éesr;:::zéh:spezmnl eLeva
gestione Ana(__:]r.afe, stato civile € | dej Giudici Popolari
servizio elettorale
Processo .S(t:‘f:v'z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: F) (.;.O?]tml.“’ - EIEttoraIe
primario 'se'nuezr:)“n: Ic,ii generali e di gestione: | aggiornamento albo \éesr;:::Ziﬁh:speZDm eleva
gestione Anagrafe, stato civile e | Gjudici Popolari
9 servizio elettorale
Processo .S(ta.{wz.' i Servizi istituzionali, Elettorale: Supporto | F) (%orr:trol_ll, - Elfttorale
primario isti u2|o|_na |d generali e di gestione: | commissioni verifiche, ispezioni | e Leva
generall e di Anagrafe, stato civile e lettorali € sanzioni
gestione > elettorall
servizio elettorale
Processo | Senizl Servizi istituzionali, | Elettorale: F)Controlli, | Eleflorale
primario Igselnueizin: Ic;i generali e di gestione: | autorizzazione al \éesrzalrfzzh:spezmnl eLeva
estione Anagrafe, stato civile e | yoto fuori sezione
9 servizio elettorale
Processo | Senvizi | sorviiisttuzionali, | Elettorale:voto  F) Controll, - Elettorale
primario isti u2|()|!1a Id generali e di gestione: | assistito verifiche, ispezioni | e Leva
gen?ra red Anagrafe, stato civile e € sanzioni
gestione servizio elettorale
Processo .Sft“"z.' i Servizi istituzionali, Elettorale: voto F) ?F”r‘]”o'.“’ - E'Ettora'e
primario isti uzmi_na |d generali e di gestione: | domiciliare verifiche, ispezioni | e Leva
gggﬁéi'ee ! Anagrafe, stato civile e € sanzioni

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'’ANAC.







Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Manutenzioni

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole,
edifici, strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici,
dell'abbattimento delle barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade,
sgombero neve, spargimento sale antighiaccio e arredo urbano.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Hreacliedile T
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Autorizzazione alla C) Autor?zzazione o] Ma_nutenz
primario ;egﬁztz?;c;te);tjativa edilizia abitativa: manomissione dei C?Q\?\/e:(?ilr?}r;it? lont
Urbanis_,ticg e assetto sedimi delle vie, gmpliativi della
ST strade, piazze, ecc. | sfera giuridica dei
di proprieta’ destinatari privi.di
comunale o di uso effetto economico
ubblico diretto ed
P immediato per il
destinatario
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano delle B) Affidamento i Manutenz
primario territorio ed = e e manutenzioni lavori, servizi e ioni
edilizia abitativa UiEifsiee & saessle forniture - Scelta
6 e e del contraente e
contratti pubblici
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Sopralluogo F) Controlli, | Manutenz
supporto tedr.rll_tquo g(ti ] sl alsial e verlflche, ispezioni ioni
edilizia abitativa | ) 51 ictica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Intervento sul bene | F) Controlli, ~ — Manutenz
primario te(;’lrll_tc_)rlo S? i edilizia abitativa: - Manutenzione Ve"f'Ch.e’ ISpeziont loni
edilizia abitativa | ) - ctica e assetto ordinaria e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del Assetto del territorio ed | Assistenza e F) Controlli, | Manutenz
supporto tedrlr||_tc_)r|o Scti i edilizia abitativa: manutenzione in venﬂche, Ispezioni loni
edilizia abitativa Urbanis_,ticg e assetto occasione di e sanzioni
SR IETRIE manifestazioni
Processo di Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Manutenzione B) Affidamgqto di Ma_nutenz
supporto tem_tqno Qd - sl e ot e mezzi Iavo_rl, servizi e ioni
edilizia abitativa Urbanistica e assetto forniture - Scelta
el e fiarte del contraente e
contratti pubblici




Proce?tso di tASS"tattc') de(; Assetto del territorio ed | Assistenza e :3) Aff|dam§qto di !Vla_nutenz
supporto erritorio ed edilizia abitativa: manutenzione per avor, servizi e loni
edilizia abitativa L g ] . forniture - Scelta
Urbanistica e assetto seggi elettorali
L del contraente e
del territorio . L
contratti pubblici
Proce?tso di :(Ass.tettcl) declj Assetto del territorio ed | Manutenzione :3) Affldamgqto di !\/Iaputenz
supporto erntorio €d edilizia abitativa: impianti di avorl, servizl e loni
edilizia abitativa e . forniture - Scelta
Urbanistica e assetto riscaldamento -
=, del contraente e
raffreddamento contratti pubblici
Procests o di tASS.?ttc.) de(; Assetto del territorio ed | Gestione squadre | F) 2.0 ?;[ro'.“’ | Manutenz
supporto edr.rll' orio g't i edilizia abitativa: operative veritiche, ispezioni 1 1ont
edilizia abitativa | |} - ctica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo f\ss‘tett(.) deé Assetto del territorio ed | Gestione scorte E) tGetstiznﬁ delle | Manutenz
primario ec;.rl'. orio g.t i edilizia abitativa: pezzi di ricambio ed e“dr‘? e’t elle spese | loni
edilizia abitativa | ) - ictica e assetto attrezzature e del patrimonio
del territorio
Proce?tso di fS?:viz_i . Servizi istituzionali, Medico competente | G) Incarichi e Manutenz
supporto isti u2|()|pa Id generali e di gestione: nomine ioni
generall e di Risorse umane
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, e

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Opere e Lavori pubblici

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e

direzione dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con
I'esercizio di funzioni che comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita',
elettrodotti e fognature, eliminazione delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il

coordinamento delle Opere Pubbliche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Heselitdin - Ui
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Piano triennale L) Piapificazione Operg e
primario tedr.rll_tc.)rlo Scti i edilizia abitativa: opere pubbliche urbanistica La\ég? .
edilizia abitaliva | yrpanistica e assetto pubblict
del territorio
Pr.oces.,so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Variazioni al L) Piapificazione Oper<=T e
primario teJﬁ!tquo g? i edilizia abitativa: Programma urbanistica La;g:.' .
edilizia abitativa | rhanistica e assetto triennale e pubblici
deliterritorio all'elenco annuale
Pr.oces.so thte !e funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamgqto di OpereT e
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e Lavori
) i forniture - Scelta pubblici
|mpor.to part o del contraente e
superiore a 40.000 | contratti pubblici
euro e inferiore a
150.000 euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Pr.oces.so Tgtte !e funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Af_fidamgn_to di Opere_ e
primario istituzionali appalto di lavori di lavori, servizi e Lavori
) i forniture - Scelta pubblici
|mpor.to pari o del contraente e
superiore a contratti pubblici
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Affidamento B) Affidamento di Opere e




primario istituzionali appalto di lavori di | lavori, servizi e Lavori
importo pari o forniture - Scelta pubblici
) del contraente e
superiore a contratti pubblici
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Pr.oces.so :(Asgtettg declj Assetto del territorio ed | Variazioni al L)bPlap |tf_|ca2|one (L)perg ©
primario edrlrll_ oro g't i edilizia abitativa: Programma lavori urbanistica a\ég? .
ediizia abiativa | Urbanistica e assetto | pybblici sotto i pubblict
del territorio 100.000 euro
Processo :(Asgtettg declj Assetto del territorio ed | Progettazione Q) Progettazione (I_)perg ©
primario e(;.rl'. orio S't iyg | cdilizia abitativa: interna agg{.‘ :
edilizia abitaliva | rpanistica e assetto (preliminare, pubblici
del territorio definitiva
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento d Opere e
primario territorio ed edilizial abitativa: progettazione a lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa e ) . forniture - Scelta pubblici
Urbanls_,tlcg e assetto professionisti del contraente e
del territorio esterni contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento Opere e
primario territorio ed e direzione lavori in lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Usersl tt forniture - Scelta pubblici
roanistca € assetio | appalto a del contraente e
del territorio professionisti contratti pubblici
esterni
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Direzione lavori B) Affidamento di | Opere e
primario territorio ed sl &l sl e lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa e e @ eavais Lo;rclztgrrsr;esnctzlf pubblici
del territorio contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Liquidazioni acconti F) Controlli, Opere e
primario territorio ed sl el al fvar o rata di saldo e verifiche, ispezioni Lavori
edilizia abitativa e sl omologa del e sanzioni pubblici
pubblica e locale e certificato di
piani di edilizia
economico-popolare regolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Varianti in corso B) Affidamento Opere e
primario territorio ed =dllfa 25 sl fvar d'opera lavori in lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Urrtictiios @ seeeis forniture - Scelta pubblici

del territorio

appalto

del contraente e
contratti pubblici




Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Collaudo B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed sl 2l fvas lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Uireticiies © saecie forniture - Scelta pubblici
del territorio del contraente e
contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Affidamento B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed sl e avar incarico esterno di lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Unerisien @ as.setto rdinatore dell forniture - Scelta pubblici
del territorio coordinatore defla | gel contraente e
sicurezza contratti pubblici
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Coordinatore della F) Controlli, Opere e
primario territorio ed sl bt aloilai fvas sicurezza in fase di verifiche, ispezioni Lavori
edilizia abitativa Usrrtictios @ saesie progettazione e sanzioni pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Subappalto B) Affidamento di Opere e
primario territorio ed edilizia abitativa: lavori, servizi e Lavori
edilizia abitativa Urbanistica & as.setto forniture - Scelta pubblici
8 e del contraente e
contratti pubblici
Processo Servizi Servizi istituzionali Trascrizione decreti | F) Controlli, Opere e
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' esproprio e altri verifiche, ispezioni Lavori
generali e di Altri servizi generali ' e sanzioni pubblici
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Patrimonio

PTPCT 2018/2020
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sepclnkdis - Lhise
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S e f el Piano delle E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' alienazioni e entrate, delle spese | o
gen?rall e di Gestione economica, valorizzazioni e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Vendita beni B) Affidamento di Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' patrimonio lavori, servizi e o
gengrall edi Gestione economica, disponibile forniture - Scelta
gestione . —— . del contraente e
programm’azione o mediante asta contratti pubblici
provveditorato pubblica
Processo Servizi Servizi istituzionali Gestione canoni E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' demaniali entrate, delle spese | o
generali e di T e S ' e del patrimonio
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Serid B TdeEl Procedure di P) Gestione dati e Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' accatastamento informazioni, e o]
gengrali e di Gestione economica, immobil tutela della privacy
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Custodia e E) Gestione delle Patrimoni
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' sorveglianza entrate, delle spese | o
gengrali e di e . ' immobili e del patrimonio
gestione demaniali e
patrimoniali

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di




prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.



Descrizione UFFICI:
L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-
accoglienza, stage estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce I'erogazione di contributi alle istituzioni

scolastiche presenti sul territorio per I'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni
dote scuola per merito e sostegno al reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Piano diritto allo Studio e programmazione

PTPCT 2018/2020

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sepclinsEls Tt
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | Piano diritto allo E) Gestione delle Piano
primario diritto allo studio e . dio entrate, delle spese | diritto allo
it e del patrimonio Studio e
programm
azione
Processo | Istruzione @ | iqyrzione e diritto allo | Servizio di B) Affidamento di | Piano
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | ristorazione Iavo_rl, servizi e d|r|tt9 allo
ey lasti forniture - Scelta Studio e
Scolastica del contraente e programm
contratti pubblici azione
Pr.oces.so Is_truzione e Istruzione e diritto allo | Gestione tariffe e E) Gestione delle P.iaimo
primario diritto allo studio s uefer S cupiier R entrate, delle spese | diritto allo
aII'istrL.Jzione e del patrimonio Studio e
programm
azione
Pr.oces.,so Is_truzione e Istruzione e diritto allo | Prestazioni D) Con_cessione ed P.ie_mo
primario diritto allo studio studio: Servizi ausiliari | agevolate (servizi erogazione dsltntctjq allo
a"'istrUZione educativi socio- SOVV?nZI.onI’ T udio e
_ ' = contributi, sussidi, programm
assistenziali, etc. ) | ausili finanziari, azione
vantaggi economici
Pr.oces.so Is_truzione e Istruzione e diritto allo | Contributo a istituti D) Con_cessione ed P.ia_mo
primario diritto allo studio = Wwefe: B =00 scolastici paritari erogazione dlrlttg allo
studio sovvenzioni, Studio e
contributi, sussidi, programm
ausili finanziari, azione

vantaggi economici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'




finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.



Descrizione UFFICI:

La polizia mortuaria svolge funzioni di controllo e vigilanza riguardanti tutte quelle attivita' connesse alla

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Polizia cimiteriale

PTPCT 2018/2020

morte di una persona. Si tratta dello svolgimento delle attivita' e delle pratiche funerarie successive
all'evento morte, con applicazione delle regole per il trasporto funebre, e I'accoglimento nei cimiteri, in
collaborazione con le Aziende Sanitarie Locali.

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sopclinEEls o Thit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Gestione e N) Attivita' funebri e | Polizia
primario e sicurezza sicurezza: Polizia dislocamento delle cimiteriali cimiteriale
locale e amministrativa | sgime
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza ol [P custodi alla conces;lionet(_a cimiteriale
S . ) ) provvedimenti
locale e amministrativa | tymulazione di ampliativi della
salme/resti/ceneri sfera giuridica dei
nel loculo destinatari privi di
assegnato effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza B ey custodi ad conces;lionet(_a cimiteriale
2 . provvedimenti
locale e amministrativa | effettuare ampliativi della
linumazione delle | sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e Autorizzazione ai C) Autorizzazione o | Polizia
primario e sicurezza A custodi concess.ione e cimiteriale
|Oca|e e amm|n|strat|va a”'estumu'azione e E;ggng:lzndeenlra
traslazione delle sfera giuridica dei
salme destinatari privi di
effetto economico
diretto ed




immediato per il
destinatario

Processo Ordine pubblico | 5 yine pubblico e Sorveglianza sul F) Controlli, | Polizia
primario e sicurezza Ty collocamento delle | Verifiche, ispezioni | cimiteriale
locale e amministrativa | ceneri in sepoltura € sanzion

o l'affidamento

delle stesse ai

familiari
Pr.oces.so Ordine pubblico Ordine pubblico e Stato civile: C) Autor?zzazione o P.oli.zia'
primario e sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione alla | concessione e cimiteriale

locale e amministrativa

dispersione delle
ceneri

provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del

RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €

finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal'’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Programmazione e pianificazione

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento,
gestione contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi
definiti dai programmi e dai piani annuali e pluriennali e con I'obiettivo di assistere e supportare gli altri
servizi nella gestione delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida
e degli indirizzi dell’Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita’ dei procedimenti contabili e dei processi
di gestione delle risorse economiche.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI cegelieeie Lk
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Documento Unico E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di Programmazione entrate, delle spese | mazione
generali e di D Ce T iles ' e del patrimonio e
gestione R ’ -bup pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali Rendiconto E) Gestione delle Program
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' entrate, delle spese | mazione
generali e di R " ' e del patrimonio e
gestione NS ’ pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi SR e f el Piano esecutivo di | F) Controlli, Program
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' gestione - PEG verifiche, ispezioni mazione
generali e di ) e . ' e sanzioni e
gestione finanziaria ' pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Variazioni al E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' bilancio di entrate, delle spese | mazione
generali e di Gesti N . e del patrimonio e
gestione ﬁne;nggtraiaeconomma, previsione e P.E.G. pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Gestione cauzioni e | E) Gestione delle Program
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' fideiussioni entrate, delle spese | mazione
generali e di A" ' e del patrimonio e
gestione N -, ' pianificazi
programmazione e one
provveditorato




Processo di _Sgwlgl . Servizi istituzionali, Inventario beni E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | mobili e immobili entrate, d_eIIe spese | mazione
gengrall edi Gestione economica, e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di _Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, Parere sugli atti con | E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | finanziamenti in entrate, d_eIIe spese | mazione
gengrall edi Gestione economica, conto capitale e del patrimonio e
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo di .Se.I’VIZ.I . Servizi istituzionali, Recupero e E) Gestione delle Prog_ram
supporto |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | registrazione entrate, dglle spese | mazione
gengrall edi Gestione economica, giomnaliera delle e del patrimonio e
gestione ST e pianificazi
’ operazioni del one

programmazione e
provveditorato

Tesoriere relative ai
versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'’ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Protocollo e Archivio

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed

esterna: ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella
pervenuta dall'utenza; registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici ;
registrazione e classificazione della corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe

giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di

gestione documentale.
Gestisce la casella istituzionale di PEC.

Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AEmelisdils o hiEe
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi S e el Gestione e P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' acquisizione degli informazioni, e e Archivio
enerali e di : o q e tutela della privac
gestione Altri servizi generali atti e della posta in P y
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo Servizi Servizi istituzionali Accettazione, P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' protocollazione e informazioni, e e Archivio
enerali e di : A A tutela della privac
gestione Altri servizi generali smistamento delle P y
partecipazioni a
gare
Processo Servizi Servizi istituzionali Annullamenti di P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' protocollo per informazioni, e e Archivio
generali e di il @ gl ' tutela della privacy
gestione I 1zig ! errata
assegnazione
Processo Servizi S e el Stampa giornaliera | P) Gestione dati e Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestidne' ed annuale del informazioni, e e Archivio
generali e di : o . ) ) tutela della privacy
gestione Altri servizi generali registro di
protocollo




informatico

Processo | Senizi | 5o iuzional, | Smistamentoagii | P) Gestione daiie | Protocolo
primario ISt u2|c)|pa Id generali e di gestione: | uffici della Lntongzilonl, © € Archivio
gggsg?]lee ! Altri servizi generali documentazione utela della privacy

protocollata

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Segreteria

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario
generale; supporto al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed
archiviazione delle deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla
pubblicazione degli elenchi delle medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e
regolamentari di interesse generale per I'ente e le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La
segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria riguardano,
principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di studio del
Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione dell'agenda,
della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei cittadini rivolte
al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI

Area di rischio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.,so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Albo e inviti: Inviti _P) Gestiqne_ datie Segreteri
primario |st|tu2|o|.nalgl generali e di gestione: | consigli comunali ![nftongz::)m, © a
generall € di Segreteria generale utela della privacy
gestione
Pr.oces.so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Assistenza organi !3) Gestiqne_ datie Segreteri
primario Isélr:l:azr:ﬁn:“c,ji generali e di gestione: | istituzionali: f{:{ggj;:%ngriac a
gestione Organi istituzionali Gestione sedute y
Consiglio comunale
Pr.oces.so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Assistenza organi _P) Gestiqne_ dati e Segreteri
primario Igset;;uezrgjlin:“c’li generali e di gestione: | istituzionali: l:{(élr;ngéilc;n;rﬁ/ac a
gestione Organi istituzionali Trascrizione verbali y
consiglio
Pr.oces.so .Se.rViz.i : Servizi istituzionali, Assistenza organi F) 90 ntro[li, - Segreteri
primario gé';izr';l?:lgi generali e di gestione: | istituzionali: \éesrglr::;;:spezmnl a
gestione Organi istituzionali Convalida
consiglieri
Pr.oces_so .Se.wiz.i . Servizi istituzionali, Assistenza organi F) 90 ntro[li, - Segreteri
primario gg;ﬁ';"n:lgi generali e di gestione: | istituzionali: \éesrgfzr}gh:spezmm a
gestione Organi istituzionali Surroghe




Pr.oces.so _Sewiz_i . Servizi istituzionali, Assistenza organi _P) Gestiqne_ dati e Segreteri
primario 'Sé';izrﬁ?zlbi generali e di gestione: | istituzionali: 13{27;“32:;”"rﬁ/ac a
gestione Organi istituzionali Approvazione P y
verbali consiglio
Processo Servizi Servizi istituzionali, Assistenza organi | F) Controlli, -~ | Segreteri
primario |st|tu2|o_nal|,. generali e di gestione: istituzionali: venﬂche, ISpezioni a
ggrs]tei(;ilée di Organi istituzionali Decadenze € sanzioni
Pr.oces.so Sgwi;i . Servizi istituzionali, Assistenza organi E) Gestione delle Segreteri
primario |st|tu2|c1_nal|& generali e di gestione: | istituzionali: endtrellte, td_elle spese | a
ggrs]tei(;i:ae ! Organi istituzionali Determinazione € del patrimonio
indennita’
amministratori
Pr.oces.so .Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Assistenza organi _P) Gestic.me. dati e Segreteri
primario |st|tu2|ci.nallc,j. generali e di gestione: | istituzionali: ![n{olrmgzhonl, © a
gzgteicr)?ulae ' Organi istituzionali Gestione sedute utela defla privacy
Giunta comunale
Processo Servizi Servizi istituzionali, Anagrafe degli 0) Accesso e Segreteri
primario |st|tu2|o|.nal|c,jl generali e di gestione: | eletti: Trasparenza a
g:gﬁgilee I Organi istituzionali Pubblicazione e
aggiornamento dati
on line
Pr.oces.so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Redazione _P) Gestiqne_ dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | delibera/determina informazioni, € a
gggﬁ(r)illee di Anagrafe, stato civile e tutela della privacy

servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Segreteria Sindaco

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le attivita' principali della segreteria
riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di materiali di lavoro e di
studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco; gestione
dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;

organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Area di rischio
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so .Se.rViZ.i . Servizi istituzionali, Agenda Sindaco ed .P) Gestio.ne. dati e Segreteri
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | Assessori informazioni, e a Sindaco
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Sport e tempo libero

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'Ufficio svolge attivita' di promozione e diffusione della cultura sportiva, in collaborazione con le
associazioni e con gli istituti scolastici; coordina le attivita' sportive mediante la gestione del calendario
delle attivita' presso tutti gli impianti sportivi di proprieta' comunale e gestisce dei rapporti con i

concessionari di impianti sportivi e relative convenzioni.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI AUERIEDEE D L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Sgwi;i . Servizi istituzionali, Contributi ad D) Con'cessione ed | Sporte
primario ;]s(tel;[]ue?:)”nzlgi generali e di gestione: | associazioni gg%%ﬁggﬁi T;Z&o
gestione A D) Gl sportive contributi, sussidi,
dilettantistiche ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Contributi D) Con_cessione ed | Sporte
primario sgrtwuezrflinghc,ii generali e di gestione: | straordinari a gcr)(\)/?/zrzwfigﬁi ltﬁ)r;%o
gestione A D) gl .Con.ces.sionari di contributi, sussidi,
impianti ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Contributi per D) Con_cessione ed | Sporte
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | manifestazioni erogazione lt.ebmpo
generall e di Altri servizi generali sovvenzionl, foero
gestione contributi, sussidi,
ausili finanziari,
vantaggi economici
Pr.oces.,so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Concessione in C) Autor?zzazione o | Sporte
primario |st|tu2|o.nall,l generali e di gestione: | gestione impianti concessione € tgmpo
generali e di Altri servizi generali o provvedimenti libero
gestione sportivi ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
Pr.oces.so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Autorizzazione per | C) Autor?zzazione o | Sporte
primario 'sé'r:l;:"n:“c’“ generali e di gestione: | eventie C?Q\?\/e:c?ilr?}r;it? ;[iebrgrréo
gestione Altri servizi generali .marlmifes.,tazion.i .negli gmpliativi della
impianti sportivi sfera giuridica dei




comunali destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

Pr.oces.so .S?{'VIZ.I . Servizi istituzionali, Autorizzazione per | C) Autor!zza2|one (o} tSport e
primario ;;Selnizrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | uso occasionale di ;?gf\?:ji';liﬁ ”ir;%o
- Altri servizi generali impianti ivi o
gestione 9 impianti sportivi ampliativi della

sfera giuridica dei
destinatari privi di
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.




Descrizione UFFICI:

Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Stato civile

L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita:

nascita, matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri;

rilascia estratti e certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI e
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: P) Gestione dati e Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Redazione atto di informazioni, e civile
gengrali edi Anagrafe, stato civile 'e nascita tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo Servizi S e F el Stato Civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trascrizione atto di verifiche, ispezioni civile
gggﬁéi“ee di Anagrafe, stato civile € | matrimonio € sanzioni
servizio elettorale concordatario
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni civile
gggﬁtr)?\“ee di Anagrafe, stato civile e | nascita rese dalla e sanzioni
servizio elettorale Direzione Sanitaria
Processo Servizi S e el Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atti di verifiche, ispezioni civile
ggrs]tei:)ilée di Anagrafe, stato civile € | nascita formati € sanzioni
servizio elettorale all'estero
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: F) Controlli, Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Trascrizione atto di verifiche, ispezioni civile
gggﬁ:ﬂée di Anagrafe, stato civile € | nascita neo- € sanzioni
servizio elettorale cittadino
Processo Servizi Servizi istituzionali Stato civile: O) Accesso e Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Pubblicazioni di Trasparenza civile
gentgrall edi Anagrafe, stato civile € | matrimonio
gestione servizio elettorale




Processo | Servizl | geryiziisftuzionali, | Stato civie: F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|c;.nalla generali e di gestione: | Celebrazioni verlflche, ispezioni civile
g:gﬁgilee ' Anagr_afe, stato civile € | matrimoni civili € sanzion
servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|ci_nal|& generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve"f'Ch.e’ Ispezioni civile
gggﬁéilee ' Anagr_afe, stato civile € | matrimonio € sanzion
servizio elettorale celebrato in altro
comune italiano
Processo Servizi Servizi istituzionali, Stato Civile: F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nallél generali e di gestione: | Trascrizione atto di verlflche, Ispezioni civile
gzgﬁéi'ee ! Anagr_afe, stato civile e | matrimonio € sanzion
SEeRvizio elettorale celebrato all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, Stato civile: F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | Annotazione verlflche, ispezioni civile
gzgteicr;ulee ' Anagr_afe, stato civile e | gentenze di € sanzioni
servizio elettorale scioglimento del
matrimonio civile, di
cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni
Processo | Servizi Servizi istituzionali, Separazione F) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|.nalla generali e di gestione: | consensuale, verlflche, ispezioni civile
g:gﬁcﬁ;e ' Anagr_afe, stato civile € | divorzio congiunto € sanzion
servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Pr-oces-so .Se.wiz.i . Servizi istituzionali, Stato civile: P ) Gesticl)ne- dati e Stgto
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: Redazione atto di informazioni, g civile
gengrall e di Anagrafe, stato civile € | morte tutela della privacy
gestione servizio elettorale
Erri(r):aeﬁcs)o iﬁ’zlzzi:)nali Servizi i_stitu_ziona_li, Stato c.:i\./ile: : \ljgr%i?;tero!lsl’pezioni gii/ailtg
generali & c,ii generali e di gestione: | Trascrizione atto di o sanzio,ni

gestione

Anagrafe, stato civile e

morte avvenuta




servizio elettorale all'estero
Processo .S‘t".t“"z.' . Servizi istituzionali, Stato civile: r) Controll, | Stafo
primario Igselnl:azrg)lin: Ic’ji generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesr;:Zig,n:spezwm civiie
gestione Anagr_afe, stato civile € | morte pervenuto da
servizio elettorale altro Comune
Processo | Sewvizi | sryiiisttuzionali, | Stato civile: ) Controll, | Stato
primario Igselnuezrgjlin: Ic,Ii generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesl';:::Zi(e;h:spezmnl civiie
gestione Anagr?fe, stato civile € | cremazione
servizio elettorale
Processo .Sf.t“"z.' . Servizi istituzionali, Stato civile: r) Controll, | Stafo
primario Iselnl:;:)ﬁn: Ic’ii generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesr;:qczg,n:spezwnl civile
gestione Anagrgfe, stato civile € | dispersione delle
servizio elettorale ceneri
Processo | Senvizi | soryi isttuzional, | Stato Civile: ) Controll, | Stato
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Rilascio passaporto verinene, ispezion cviie
gengra redal Anagrafe, stato civile e rtuari € sanzioni
estione mortuario
9 servizio elettorale
Processo | Senvizi | seryiziisttuzionali, | Stato civile: Cambio | P) Gestione datie | Stato
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | nome/cognome ![ntongz:?)nl, © civiie
gen?ra led Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Processo _S(ta_:['wz_l i Servizi istituzionali, Stato civile: F) 9[;.0 r;trol_h, . Stglto
primario isti u2|0rna Id generali e di gestione: | Annotazione verifiche, ispezioni | civile
g:gggilee ' Anagr_afe, stato civile e | gentenza di € sanzion
servizio elettorale rettificazione
attribuzione di
Sesso
Processo | Senvizi | soryiisttuzionali, | Stato civile: P) Gestione datie | Stato
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Affiliazioni lntongz:?)nl, e civie
gentgra led Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo | Senvizi | sorviisttuzionali, | Stato civile: P) Gestione daie | Stato
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Adozione !Entml’mgz:lonl, © civiie
gen?ra red Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sf.t“"z.' ; Servizi istituzionali, Stato civile: P )f Gestione dati e S.t"’.‘lto
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: | Riconoscimenti lnton:zhonl, © civiie
gen?ra red Anagrafe, stato civile e utela della privacy
gestione servizio elettorale
Processo .Sf.tr‘”z.' ; Servizi istituzionali, Stato civile: P )f Gestione dati e S.te?lto
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: Disconoscimenti lntolrm:z:lonl, ? civile
gen?ra 1ed Anagrafe, stato civile e utela defla privacy
gestione servizio elettorale
Processo _S(t—:::wz_| i Servizi istituzionali, Stato civile: P 2‘ Gestione dati e Stglto
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela ![ntolrmgzhonl, e civie
g:gﬁ;i'ee ' Anagrafe, stato civile e utela defla privacy

servizio elettorale




Processo | Senizl | sorviziisttuzionali, | Stato civie: F) Controll, | Stato
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | Trasmissioni alla veriiiche, ispezioni | civile
g:gﬁgilee ' Anagrafe, stato civile € | procura della € sanzion
servizio elettorale Repubblica
Processo .S(ta.{wz.' i Servizi istituzionali, Stato civile: F) (%o rr11tro[l|, - Stglto
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Comunicazioni vertliche, ispezioni | civile
gentgra e d Anagrafe, stato civile e | z|I'Ufficio anagrafe © sanzion!
gestione servizio elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale
PTPCT 2018/2020
Descrizione UFFICI:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di
esempio, il procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento

diretto.

Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere
per tutti gli uffici.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Meaclieshie  Hhide
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi Conferimento di A) Acquisizione e Tutti gli
primario istituzionali incarichi di progressione del uffici -
) personale Attivita'
collaborazione, trasversal
studio e ricerca e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali Corsi sulla D) Concessione ed | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: navigazione in erogazione uffici -
generali e di Altri servizi generali . , sovvenzioni, Attivita'
gestione internet e sulluso | contributi, sussidi, | trasversal
della posta ausili finanziari, e
elettronica vantaggi economici
Processo Servizi Servizi istituzionali, Pubblicazione di 0) Accesso e Tutti gli
primario |st|tu2|o.nall,. generali e di gestione: | notizie su attivita' e Trasparenza Uff'.c'. )
gene.rall e dl Alt” SerViZi generali Servizi Comuna” e Att|V|ta
gestione trasversal
iniziative per il e
tempo libero sui
Social network

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di

prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'’ANAC.







Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio assistenza agli organi istituzionali - Consiglio comunale e commissioni consiliari

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Heselizdin L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
i generali e c,ii %energlli ?-tdi gestilgne: comuni e tra i partecipazione - a agli
gestione rgant istituzionat comunt € provincia, | aziende pubbliche | organi
costituzione e e enti dipendenti, istituziona
modificazione di sovvenzionati o li -
forme associative sottoposti a Consiglio
vigilanza comunale
e
commissi
oni
consiliari
Proce?tso di _S(ta:{wz_l . Servizi istituzionali, Statuti dell'ente e Z) Amministratori Ufﬁq(t)
supporto g‘e'nuezr:iin: Iai generali e di gestione: | delle aziende :S:;i enz
gestione Organi istituzionali speciali, | organi
regolamenti istituziona
nonche' criteri li-—
generali in materia ConS|gI|?)
di ordinamento gomuna ©
servizi oni
consiliari
Processo .Sﬂ'VIZ.I . Servizi istituzionali, Modalita' di Z) Amministratori Ufﬁq?
primario Igselnueizin: chli goenerglj ?‘tdi gestilc_)ne: gestione dei :Sasg;?i enz
gestione rgani istituzionall pubblici servizi organi
istituziona
li -
Consiglio
comunale
e
commissi
oni
consiliari
Processo Servizi e — Istituzione e E) Gestione delle Ufficio
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: ordinamento dei entrate, dglle spese aSS|s'tenz
generali e di e del patrimonio a agli




gestione Organi istituzionali tributi, con organi
esclusione della :is,fltuzmna
determinazione Consiglio
delle relative comunale
aliquote; disciplina e
generale delle commissi
tariffe per la om-—
consiliari
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di Sgwi;i . Servizi istituzionali, Indirizzi per la G) Inparichi e Uﬁipio
supporto |st|tu2|o|.nal|c,j. generali e di gestione: | nomina e la nomine aSS|?_tenz
gggﬁgﬁ;e ' Organi istituzionali designazione dei 2rzgr']i
rappresentanti del istituziona
Comune presso li-
enti, aziende ed Consiglio
istituzioni nonche' Zomunale
per la nomina dei commissi
rappresentanti del oni
Consiglio presso consiliari
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla
legge
Supporo | isttumonali, | Serviisttuzionali, - Istiuzione nomine | assistenz
generali e di %enera'llll e di gestlc_)ne: commlssmhl a agl
gestione rgani istituzionali permanenti, organi
temporanee o istituziona
speciali li -
Consiglio
comunale
e
commissi
oni
consiliari

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che e' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio assistenza agli organi istituzionali - Giunta comunale

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Heselizdin L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr_oces_,so _S(ta_!['viz_i . Servizi istituzionali, Concessioni D) Con_cessione ed Uffigi?
primario Igselnlézzr:ﬁn: Ic,ji %energlli e di gestilgne: discrezionali non :g?/%ﬁ';gﬁi :s;glji enz
gestione eI (PO vmco.late.dl | contributi, sussidi, | organi
contributi, benefici, | ausili finanziari, istituziona
esoneri e vantaggi economici | li - Giunta
sovvenzioni comunale
(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali nell'an
e nel contenuto)
Proce?tso di _S(ta_!['viz_i . Servizi istituzionali, Indirizzi per la Z) Amministratori Uffigi(t)
Supporto Istituzionall, generali e di gestione: | copertura dei posti assistenz
generali e di Organi istituzionali i a agli
gestione della p.)lanta organi
organica istituziona
li - Giunta
comunale
Processo | Senizi | seryiiisituzionali, | Nomine e G) Incarichi e Ufficio
primario Istituzionatl, generali e di gestione: affidamenti incarichi | M°MN€ assistenz
generali e di Organi istituzionali ioni a agli
gestione 9 per prestazioni o organi
servizi per i quali le istituziona
determinazioni li - Giunta
siano fondate su comunale
rapporti fiduciari
Pr.oces.so _S(ta:{wz_l . Servizi istituzionali, Linee, misura delle | Z) Amministratori Ufﬁq(t)
primario IStituzionall, generali e di gestione: | risorse ed obiettivi assistenz
generali e di A g : ) a agli
gestione Organl IStItUZIonall da Osse.rvars| da”a organi
delegazione istituziona
trattante di parte li - Giunta
comunale

pubblica nella
conduzione delle
trattative per la




contrattazione e per
gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati

Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, Assunzione di A) Ach|§|Z|onde Ie Uﬁ'?'?
primario se'nlézri:l?: 'c’“ generali e di gestione: | personale mediante g;?gcr)isésl:aone e :S:gﬁi enz
contratti di lavoro a istituziona
tempo determinato li - Giunta
o flessibile comunale
Processo | Senizl | sorviziisituzionali, | Misure tariffe,  B) Gestione delle | Ufficio
primario IgSeInL(Jazr:iin: chli generali e di gestione: | canoni, tasse ed gnd'j S’atrﬁnﬁ:}gese :S:gl;Ti enz
- Organi istituzionali i .
gestione [¢] onfarl pe'r !e utenze organi
dei servizi istituziona
li - Giunta
comunale
Processo _S(ta_:['wz_l i Servizi istituzionali, Convenzioni con IB) Affidamento di Uﬁ'?'?
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | associazioni e altri favo.';" servS|Z| "Tt ass'?. enz
general e di Organi istituzionali enti di diritto privato prturs - Scetta aagh
gestione _ del contraente e organi
non di competenza | contratti pubblici istituziona
del Consiglio li - Giunta
comunale
Procestso di .S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, Lasciti e donazioni E)tGetstlznﬁ delle Ufflq?
supporto isti u2|cipa |d generali e di gestione: endre|1 e,t elle spese aSSIT enz
generall e di Organi istituzionali € del patrimonio a agh
gestione organi
istituziona
li - Giunta
comunale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio assistenza agli organi istituzionali - Sindaco

PTPCT 2018/2020
Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela
MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Heselizdin L
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo _S(ta_!['viz_i i Servizi istituzionali, Attribuzione e G) Incarichi e Ufﬁ@?
primario Igselnlézzr:ﬁn: Ic,ji generglli e di gestk_)ne: revoca incarichi al nomine :s;glji enz
gestione Organl IStItUZIonall persona'e d|r|gente organi
istituziona
li -
Sindaco
Pr.oces.so .S?{'VIZ.I ; Servizi istituzionali, Linee Z) Amministratori Ufﬂq?
primario Istituzionall, generali e di gestione: | programmatiche di assistenz
generali e di Organi istituzionali a agli
gestione mandato organi
istituziona
li -
Sindaco
Pr_oces_,so _S(t—:::wz_| . Servizi istituzionali, Indirizzi generalie | £) Amministratori Ufflq(t)
primario Istituzionall, generali e di gestione: | obiettivi strategici in assistenz
generali e di Organi istituzionali ia di aagli
gestione materia di organi
prevenzione della istituziona
corruzione e di i -
trasparenza Sindaco
Processo | Senvial Servizi istituzionali, Nomina e revoca | G) Incarichi e Ufficio
primario ;;Selnlézr:i?: Ic’ii genere_nlj e di _gestic_)ne: assessori nomine ES:; enz
- Organi istituzionali )
gestione organi
istituziona
li -
Sindaco
Procestso di .S(te{wzll ; Servizi istituzionali, Nomina Segretario | G) charlchl e Uffl_m?
supporto IgSeInL:aZr:iin: 'ai generglj e di gestic_)ne: generale nomine zsjé?i enz
. Organi istituzionali .
gestione organi
istituziona
li -
Sindaco
Processo di | Servizi Servizi istituzionali Designazione e G) Incarichi e Ufficio
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' revoca dei nomine assistenz
generali e di ] a agli




gestione Organi istituzionali rappresentanti del organi
Comune presso :is,fltuzmna
enti, aziende e Sindaco
istituzioni
Pr.oces.so .S?['VIZ.I ; Servizi istituzionali, Ordinanze in Z) Amministratori Ufflgl?
primario Igselnuef'le?lin: Ic;i generali e di gestione: | qualita' di Ufficiale :S:;i enz
gestione Organi istituzionali di governo organi
istituziona
li -
Sindaco

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio Gestione economica del personale dipendente

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in
particolare e' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale;
inserimento di tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi:
mobilita', presenze assenze, corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sepclngEls Tk
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo di _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, Rilascio certificato | E) Gestione delle Uffici_o
supporto |st|tu2|o.nall,l generali e di gestione: | di stipendio entrate, dglle spese Gestlong
generali e di Sl UnEhe e del patrimonio economic
gestione a del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui e' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio gestione giuridica del personale dipendente

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali e le indennita’
erogate agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali;
controllo e stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale;
elaborazione mensile, anche attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per
certificazione annua dei contributi versati. L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle
rendicontazioni e statistiche annuali e delle statistiche del personale.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI Heseligdis Ui
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, Assunzione di A) Acquisizione e Ufficio
primario |st|tu2|o.nal|,. generali e di gestione: | personale mediante progressione del gjes’Flo.ne
generali e di SlEeEe e . e personale giuridica
gestione concorsi, mobilita' e del
contratti di lavoro a personale
tempo determinato dipendent
o flessibile e
Pr.oces.so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Attribuzione A) Acqui§izione e Uffic_io
primario s;lrtwuezrflin:“c,ji generali e di gestione: | progressioni Sgg(r;sasl"eone del gﬁﬁ:jolgae
gestione Risorse umane economiche del
orizzontali o di personale
carriera dipendent
e
Pr.oces.,so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali Programma E) Gestione delle Uffic_io
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' triennale ed entrate, delle spese | gestione
generali e di : ' e del patrimonio giuridica
gestione Risorse umane annuale del del
fabbisogno di personale
personale dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali Selezioni da centro | F) Controlli, 7} Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: per limpiego verifiche, ispezioni gestione
generali e di A U E e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e




Processo | Servizl | geryizifituzionali, | Assunzione disabii | F) Controll, | Uffici
primario |st|tu2|o.naI|,. generali e di gestione: venflche, ispezioni g.esyo.ne
gengrall edi . e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO €' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio per le relazioni con il pubblico

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:
L'URP fornisce informazioni sui servizi offerti dell'ente, sullo stato degli atti e dei procedimenti
amministrativi, nonche' su ogni attivita' che riguardi la pubblica amministrazione per cui il cittadino ne
abbia interesse; provvedere all'analisi dei bisogni del soggetto a cui sono erogati i servizi, nell'ottica di
miglioramento continuo degli aspetti logistici ed organizzativi del rapporto con l'utenza.

Responsabile UFFICI:
Signor Peruzzi Roberto

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI sopclinEEls o Thit
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Serid B Tderel Raccolta, ritiro, P) Gestione dati e Ufficio per
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' catalogazione e informazioni, e le
enerali e di : s g tutela della privac relazioni
gestione Altri servizi generali distribuzione al P y con il
pubblico di pubblico
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo Servizi Servizi istituzionali Monitoraggio P) Gestione dati e Ufficio per
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' contatti sito web informazioni, e le
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy | relazioni
gestione con il
pubblico
Processo Servizi S B Tderel Comunicazioni di P) Gestione dati e Ufficio per
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' pubblica utilita’ informazioni, e le
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy | relazioni
gestione conil
pubblico
Processo Servizi S e el Newsletter P) Gestione dati e Ufficio per
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' informazioni, e le
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy | relazioni
gestione conil
pubblico
Processo Servizi Servizi istituzionali Consultazione P) Gestione dati e Ufficio per
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: Gazzetta Ufficiale, informazioni, e le




generali e di Altri servizi generali Bollettino Ufficiale | tutela della privacy | relazioni
gestione Regione, bandi di corl;glr
concorso, bandi e pubblico
avvisi pubblici,
bandi di gara
Pr.oces.,so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, Raccolta e O) Accesso e Ufficio per
primario |st|tu2|o|.nallc,j. generali e di gestione: | distribuzione di Trasparenza Iel o
gggteig?];e ! Altri servizi generali modulistica relativa giﬁz"lom
alle procedure di pubblico
competenza degli
Uffici

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

ALLEGATO N. 1 PTPCT
UFFICI: Ufficio stampa

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'ufficio cura la rassegna stampa quotidiana, i rapporti con i media locali e nazionali; pianifica le azioni di
comunicazione istituzionale; di programmazione delle campagne promozionali ed informative; cura i
materiali editoriali.

Responsabile UFFICI:
Dottoressa Alessi Daniela

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI cegelieeie Lk
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Processo Servizi Servizi istituzionali Comunicati stampa | P) Gestione dati e Ufficio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' informazioni, e stampa
generali e di Altri servizi generali ' tutela della privacy
gestione

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dal’ANAC.




Comune di COLOGNOLA Al COLLI
PIAZZALE TRENTO 2
37030 COLOGNOLA Al COLLI

PTPCT 2018/2020

Descrizione UFFICI:

L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione

ALLEGATO N. 1 PTPCT

UFFICI: Urbanistica

urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli

Interventi (PI); attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali

Responsabile UFFICI:
Geometra Zenaro Giancarlo

MAPPATURA
MACROPROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSI cegelieeie Lk
supporto/pr istituzionali
ocessi
primari
Pr.oces.so Asgettp del Assetto del territorio ed | Certificato _P) Gestic.)ne. dati e Urbanistic
primario tedr.rll'tquo g? i edilizia abitativa: destinazione lniongzilon" © a
edilizia abitativa | ) - ictica e assetto urbanistica utela della privacy
del territorio
Pr.oces.so Asgettg del Assetto del territorio ed | Piano regolatore L) Piapificazione Urbanistic
primario tedr.rll_tc.)rlo gct’ i edilizia abitativa: generale - Piano di urbanistica a
edilizia abltativa | yrpanistica e assetto governo del
del territorio territorio
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Variante L) Piapifjcazione Urbanistic
primario tedr.rll'tquo g? i edilizia abitativa: semplificata al urbanistica a
edilizia abrtativa EdlllZIa reSidenZia|e Piano regolatore
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_,so Ass_ettg del Assetto del territorio ed | Piani urbanistici L) Piapificazione Urbanistic
primario tedrlrll.tquo E(: i edilizia abitativa: attuativi ad urbanistica a
edilizia abitativa | rpanistica e assetto iniziativa privata
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio ed | Piano Urbanistico L) Pianificazione Urbanistic
primario tedr.rll_tquo ;‘? i edilizia abitativa: Attuativo di urbanistica a
edilizia abitativa | | rpanistica e assetto iniziativa pubblica
del territorio
Pr.oces.,so Ass_ettp del Assetto del territorio ed | Assegnazione di D) Con_cessione ed | Urbanistic
primario tedr.rll_tquo S? i edilizia abitativa: aree per l'edilizia erogazione a
edilizia abitativa | panistica e assetto residenziale sovvenzionl,
R . contributi, sussidi,
pubblica ausili finanziari,
vantaggi economici




La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, e' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI
CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso,
da parte dei soggetti a cui €' affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad
un malfunzionamento dell'amministrazione a causa dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del
RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €'
finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella
gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa
come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante applicazione di adeguate misure di
prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.



